AVVISO DI ASSUNZIONE DI IMPIEGATI A CONTRATTC

H Console Generale d'[tafia in Metz (Francia);

VISTO il PR, 5.1.1967, . I8, concernenie POvdinamento
dellAmminisirazione  degli  AlTari Tsleri, e suvecessive  modificazioni e
mtegrazioni, con particelare riferimenio al D.Lgs, 7 aprile 2000, n. 103, c¢he ha
sostituito il titolo VI del D.PRC 0. 18767 velativo agli tmpicgati a conlratto presso
pli Uflici ali'estero;

VISTO il DM, 16.3.2001, o, 032/655, repistraio dalla Corte dei Conti il
2742000 (Reg. 4; Fg. 296}, recanie “rvequisiti ¢ modalitd di assunzione degli
impiegati a contratto presso le Rappresentanze diplomatiche, pli Ulfici consotari
atlestero o ghi Istitusi fealiant di Cultura™;

VISTA [D"autorizzazione ministeriale di cui al wmessaggio MABCI-128617 del
04/11/2020 ¢ le motivazioni ivi contenute;

RENDE NOTO

E indetta una procedura di seleztone per Massunzione di n® | (uno) impicgato a
contratto da adibire ai servizi di Assistente Amministrativo presso lo Sportelio
Counsolare di MULIIOUSE,

1. REQUISITE GENERALL PER [ AMMISSIONE

Possono partecipare alle prove i candidati in possesso dei seguenti requisiii:
1) abbiano, alla data del presente avviso, compiuto il 18° anno di etfa;
2) siano di sana costituzione;
3) siano in possesso del seguente titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di
1° grado o equivalente;
4) abblano {a residenza in Francia da almeno due anni;

I requisiti preseritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine
stabilito dal successivo punto 2 per la presentazione delle domande di
partecipazione, fatta eccezione per:

- il diciottesimo anno 4i eta,.

2, PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI AMMISSIONE

Le domande di ammissione alle prove per Passunzione, da redigersi secondo il
modelio disponibile presso il Consolato Generale d'Ttalia a Melz, dovranno essere
presentate entro ¢ non oltre le ore 24,00 del giorne 15 gennaic 2021,

Le domande potranno essere frasmesse per via telematica, firmate, scansionate e
corredate dalla copia di un documento d’identita valido, al scguente indirizzo di
posta elettronica: segreteria.metz(@esteri.it

Le domande, firmate e corredate dalla copia di un documento d’identita valido,
potranno essere altresi presentate su carta libera indirizzata a:

Consolato Generale d’{talia
7, Boulevard Clemenceau
57000 METZ




In questo caso le domande s1 considerano preseniate in tempo utile se spedite entro
Hhtermine di presentazione, In tal caso fard fede |a datn del timbro postale,

Nella domanda di ammissione alle prove, i candidati dighiarcranno softo ia propria

responsabilita;

a)
f)
c)
d)
e}

)
1)
h)

cognome, nome, data, fuogo ¢i nascita ¢ residenza;

recapite presso il quale devono essere tnviate eventuall caniunicazioni,

di essere di sana coslifuzione fisica,

ta citiadinanza o le cittadinanze di cui sono in possesso;

da quanto tempo risiedono nel Paese;

le eventuali condanne penali comprese quelie inflitte all’esiero noanché |
provvedimenti penali pendenti a foro carico in laha ¢ ali’estero;

la posizione nei riguardi deghi obblighi militari (per i candidati sopgetti agli
obblight di feva);

il possesso del titolo di studio almeno equivalente a quello indicato al

-

paragralo 3 del precedente punto 1;

Al fini dell'atiribuzione dei puntegpi aggiuntivi di cui al successivo punio "6-
Valutazione dei titoli" i candidati potrannco inoltre dichiarare;

)
1)

il possesso di titoli di studio supetiori a guelio richiesto, allegando idonea
certificazione anche in copia;

fe precedenti espericnze lavorative con mansioni cquivalenti a quelle di cui
al presentc avviso (ncl caso di impiegati gid in servizio, le mansioni svolte
possono esscrc anche immedialamente inferiori a quelle richieste), aliegando
idonea certificazione -anche in copia- e indicando le cause di risoluzione.

S, ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE Pl SELEZIONE

Determinano I"esclusicne dalie prove di selezione:

a)

b)
¢)

le domande dalle quali non risulti tl possesso di tutli i requisiti prescritti nel
precedente punto "i. Requisili Generali per fammissione";

le domande prive della sottoscrizione autografa,

le domande spedite o presentate oltre il termine stabilito dal precedente
punte 2 del presente bando.

4. PROVE D’ESAME

I candidati che risponderanno ai requisiti di cui sopra, saranno sottoposti ad una
serie di prove teorico-pratiche che consisteranno in:

[

Una traduzione scritta, senza ["uso del dizionario, di un testo d’ufficio
dalt’italiano al francese, per la quale i candidati disporranno di un’ora di
fempo ;

Un colloquio consistente in :

a) Una conversazione in lingua italiana, intesa a verificare 1’oftima
conoscenza della lingua, le attitudini professionali dei candidati e le loro
condizionc di persone effettivamente integrate nell’ambiente locale. Nel
corso di detto colloquio verranno accertate nei candidati le conoscenze in
materia di attivita svolta dagli Uffici diplomatico-consolari all’estero ;

b} Una conversazione in [fingua francese alle scope di valutarne
I’approfondita conoscenza, nel corso della quale i candidati dovranno
effettuare una traduzione orale estemporanea, senza ["uso del dizionario,
di un breve testo d'ufficio delta lingua predetia in italiano.




RN}

Una prova pratica di wso del personal computer per lo svelgimento di

[

mansioni d ufficro |

4. Una prova a carallere eminentcmenle pratico di segreteria ¢ tenuia di archivi
e i assistenzg contabile ;

5. Una prova a caralfere eminentemenle pratico di assistenza coasolare,

5. PUNTEGGIO MINIMO BT IDONELITA®

Per consepuire idoneitd, { candidati dovranno attenere la media di almeno 707100,
con vatazioni non inferiori ai 6071060 in ciascuna prova,

6, VALUTAZIONE BET TITOL

Ai fini della formazione delia graduatoria finale degli idonei, alia media dei
punteggi conseguiti da ciascun candidato risultato idenco, va aggiunio un
punleggio per i possesso dei titoli di studio superiori a quelfo richiesto e delle
esperienze lavorative precedenti (purché comprovati dalta documentazione allegata
alla domanda, come indicato nel precedente punto 2), nci seguenti limiti:

a) per ogni titolo di studio di grado superiore a quello richiesto per partecipare
alle prove: punti 1/100, fino ad un massimo di punti 2/100;

b) per ogni anno di servizio prestato senza demerito con mansioni almeno
equivalenti a queile previste dal presente Avviso (o immediatamente

inferiori nel caso di impicgati gia in servizio): punti /100, fino a un
massimo di 3/100,

7. DOCUMENTAZIONE

1l candidato risuflato vincitore dovra produrre la sottocelencata certificazione:

a) certificato di nascita

b) certificato/t di cittadinanza/e possedutale

¢) certificato attestante la residenza in Francia nei due anni precedenti la data
del termine di presentazionce delle domande

d)} certificato di sana costituzione fisica

e} certificato penale rilasciato dalle Autoritd locali

£) titeli di studio in copis auwtentica (i titeli di studio stranieri dovranno essere
corredati di traduzione ufficiale e di una dichiarazione di valore rilasciata
dalla competente autorita consolare italiana)

g} copia del permesse di soggiorno (peri soli candidati di cittadinanza diversa da quella del
Paese di servizio o di un Paese dell’Unione Europea)

Con riferimento al punto g), si sottolinea che in mancanza di tale documentazione,
non & possibile procedere all’assunzione del candidato.

Con rifertmento al requisite della residenza, & opportuno clijarire che [’attestazione
da presentare & di norma il certificato di residenza emesso delle autorita locali
competenti.

Nei Paesi caratterizzati dalia mancanza di un'autorita preposta o dalla presunta
inaffidabilita dei documenti rilasciati dall'autorita focale, come previsto dall'art. 6,
comma 2, del D.M. n. 032/655 del 20014, il candidato vincitore pud richiedere a
questo tifficio il rilascio di una certificazione sostitutiva che dichiari il possesso
del requisito, ai sensi dell*art. 52 del D. Lgs. 3 febbraio 2001 n, 71,




[ cittadini ttaliani regolarmente iscritii all’Anagrafe deglt laliani Residentd
all’Estero (AIRE)  possono  presentare una dichiarazione  sostitutiva  di
certificazione di iscrizione all’AIRLE.

La certificazione prodotta da un’amministrazione stranieva deve esscre legalizzata,
La certificazione redatla in jingua straniera deve essere corredata da traduzione
conforme all’osiginale.

La certificazione di cui ai punti a), b), ¢), d) doved essere presentata cntro il
termine di 15 giorni dalla data della rvichiesta da parte dell’Ufficio. La restante
documentazione dovra essere presenfata prima delta stipuia del contratio.

Si precisa che i eitiadini italiani ¢ dell'Unione Furopea, in fuogo della
certificazione di cui ai precedenti punti a), b), ¢), ¢), ) dovranno presentarc le
apposite dichiarazioni sostitutive di certilicazione di cui all’articofo 46 dei D.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445, [imitatamente alfe ipotesi in cui ghi stati, le qualita
personali ed i fatti siano contenuti in registri pubblici italiani o dell’Unione
Europea e, in quest'ultimo caso, purché alle nostre Rappresentanze sia data la
possibilita di accederc per evenluali controlli.

Qualora successivi controlii dovessero far emergere la non veridicita del contenuto
deile dichiarazioni sostitutive, ['interessato incorrerd nelle sanzioni penali di cui
all’articolo 76 del precitato D.P.R. n. 445/2000, decadendo immediatamente
dafl’impiego e da ogni altro beneficio eventualmente conseguito sulfa base deila
dichiarazione non veriticra.

in base agli elementi acquisiti dalle domande presentate in tempo utile, sara
formato un elenco dei candidati ammessi a sostenere lec prove che saranno
convocati a mezzo di comunicazione scritta inviata agli interessati almeno 190
giorni prima della data fissata per le prove stesse.

Per gli adempimenti previsti dal presente Avviso verrd coslituila una apposita
Commissione Giudicatrice.

[l candidato prescelto non potrd in ogni caso iniziate a prestare servizio $¢ non
dopo ['apposizione del visto da parte dell’Ufficio Centrale del Bilancio sul
provvedimento ministeriale di approvazione del contratto.

8, INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati personali ai fini di ammissione alle prove d'esame e di evenluale
assunziole sard improntate ai principi di leeitd, correttezza e trasparenza a tutela dei
divitti e delle libertd fondamentali delle persone fisiche,

A tal fine, si fornisceno le seguenti informazioni:

. 1l titolare del trattamento & il Ministero degli Affari Esteri e deila Cooperazione
infernazionaic della Repubblica ltaliana (MAECIL) il quale agisce, nel caso specifico,
per il tramite della presente Rappresentanza diplomatico/consolare {contalti reperibiti
sul sito Internet della sede);

2. Per quesiti o reclami, [’interessato pud contatiare il Responsabile delia Protezione dei
Dati personali (RPD) del MAECI (Ministero degli Affari Csteri e detla Cooperazione
internazionale, Piazzale delia Farnesina 1, 00135 ROMA, telefono: 0039 06 3691
{(centralino), mail: rpdidesteri.it, pec: rpdagceriesieri.il);

3. 1 dati personali trattati hanno come unica finalitd "ammissionc alle prove d'esame per
i candidati ¢ la gestione del rapporte d’impicgo per il/i vinciterc/i, come previsto dal
D.P.R. 18/1967 (Tilolo VI} modificato dal D.Lgs. 7 aprile 2000, o, 103 e dai DM
032/655 del 16 marzo 2001,

4. Il conferimento dei dati in questione, i quali saranno registrati presso il MAECI-DGRI-
Ufficio VI in un apposito schedario cartaceo ed informatico, & per legge obbligatorio.
L'eventuale rifiuto pud comporiare [*esclusione dalla partecipazione alle prove,
I"ammissione con riserva o I"impossibilita di procedere all’eventuaie assunzione;

5.l trattamento dei dati, svolto da personale appositamente incaricato, sard cffelluato fn
modalitd mavuale ¢d automatizzata;




6. La graduatoria depli idonei sard pubblicata in atbo ¢ sof sito fstituzionale della sede. |

dati degli idonei saranno comunicaii al M.E.F. -~ UlTicio Centrate del Bilancio presso i
MAECT, ai sensi detlart, 5 del D hpgs 30.6.200 1, w. 123, @ dali dei vincitori savanno
comunicali ai sogeeili previsti dalla normativa ilaliana ¢ tocale: M.EF. - Ulficio

Centrate del Bilancio presso il MAECT per avtorizzazioni alla spesa, AGH in oceusione
vichiesta pareri, Lepati di Tfducia per difesa davanti al foro locale, Minismru Economia
¢ Finanze, Ministero del Lavoro, Socicta assicurative private per gli obblighi di cui

ali ari. 138 del DPR I8/67; INPS, INAIL, Bnti previdenzialiZassistenziali tocali,
Autoritd tocali 2 fiot degly adewmpimenti necessari;

YoPer i candidati che non hanio avilo suceesso, o assenza i alted riferimenti normative,
Eodati vengono cancellati decorsi 15 anni datla procedura di selezione, iennio conto
deglioarti. 317, 157 ¢ 161 del Codice penale, mentre per molivi di certezza gluvidica, i
dati dei candidali selezionati sono custoditi a tempo jndeterminate nei rispeilivi
fascicoli personali ai sensi deli'art. 68 del DPR o, 44572000 ¢ del punto 3 delia Ia
Cire, MAE 25/19772;

8. L'interessato pud chiedere ["accesso al propri dati personali ¢, alle condizioni previste
dalla normativa vigente, la Jero relttifica. Nei limiti di fegge e falte salve lu
couseguenze sul seguifo dell’iter amministrative, egli puo altresi chiedere Ia
limilazione del (rattamenlo o opposizione al fraltamento. In questi casi, 'interessato
dovrad rivolgersi alla Rappresentanza diplomatice/eonsolare aila quale la presente
domanda & indirizzata, informando per conescenza PRPD del MAECT,

9. Se ritiene che i suvoi diritti siane stali violali, Iinteressalo pud presentare un reclamo
all' RPD del MAECL 1o alternativa, pud rivolgersi al Garante per la Protezione dei
Daté personali (Piazza di Monin‘ C'i'(n"‘in{u“%'}.i, 00180 ROMA .icl: 0039 06 696771

(centralino), mail: gavanlci Tgipcolofrpy f |
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